Instructivo Solicitud de Asignacién de NSS a Extranjeros
DS-IT-002
Version 1.0

TESORERIA DE LA SEGURIDAD SOCIAL

Instructivo Solicitud de Asignacion
NUmero de Seguridad Social a Extranjeros

Este instructivo tiene como objetivo poner a disposicion de nuestros usuarios y la
ciudadania las informaciones mds importantes que deben conocer sobre las
consultas y trdmites del Sistema Unico de Informacién y Recaudo.
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Solicitud de Asignacién NSS Extranjero

Deberd ingresar como representante a su cuenta para el empleador a través de nuestra
pdgina web www.suir.gob.do e identificar en el cintillo verde la opcién Solicitud
Asignacion NSS.

e Representante

10:31 | 10-09-2018

Novedades del SFS  Perfil de la Empresa  Solicitud asignacion NSS
Solictar asignacion de NSS
Consulta de sg Solicitud asignacion NSS

Pasos para realizar una solicitud de asignacion de NSS a Empleados Extranjeros

Los ciudadanos exfranjeros que tengan establecida su residencia en el territorio
nacional, que se encuentren en situacion migratoria regular en el pais, de cualquier
edad sin excepcion deben cotizar al SDSS a través de sus empleadores.

Para ello, el empleador debe ingresar en su cuenta del SuirPlus y seleccionar la opcion
de solicitud asignacion NSS y luego Solicitar asignacion de NSS. La solicitud de
asignacion NSS, estd conformada por dos opciones:

e Solicitud de Asignacion de NSS
e Consulta de Asignacion de NSS

Al elegir la opcidn solicitud de asignacion de NSS, de inmediato se desplegard en la
pantalla los campos a completar, donde deberd elegir el tipo de documento
(Documento emitido por Interior y Policia, o el carné expedido por la Direccion General
de Migracion que acredita el estatus migratorio de extranjero o el pasaporte con visado
de trabajo vigente).

Posteriormente deberd completar los campos de nombres, apellidos, sexo, fecha de
nacimiento, etc. segun consta en la documentacion original.

Solicitud de asignacién NSS para extranjeros

Tipe Documents: | Seleccions v Nimers de Documents; validar
Carné de Migraeida o
Hombres: | per manto emitds por Interice y Policia Primer Apellico:
Vids dé trakajo
Segunde oo [ ~— |0
Fecha Nacimiento: DD/MMYYYY Nacionalidad: | Seleccione ¥ ]
Anexar Imagen: || Seleccionar archivo | Ningdn archivo seleccionado

Procesar  Limpiar
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Cuando complete el campo de nUmero de documento, deberd hacer clic en el botdn
“validar”, para asi realizar la verificacion de la numeracion del documento tipificado,
este proceso debe presentar de manera automatica el nombre del empleado al cual
se le solicita el NSS.

Solicitud de asignacion NSS para extranjeros

Por favor completar los datos del formulario

Tice Docurmants: | B ke, perticks peoe Lebrice ¢ Polkein | Nienere de Docurmants: | DO-02-D0B0%S Validar
Aaaaaaaaa
tewbess: | PAAAAAAAD Pricr Apeleio:  |louis
Segorde Apslida:  jean i |.M
Fecha Maomsento:  -r-r--- GO MY Y taconabdad: |8 MACIDNAIIGR
Anexar Imagen: | Exaninar...

Procesar  Limpiar

El proximo paso a seguir es seleccionar la nacionalidad del empleado y por Ultimo, en
la opcién Anexar Imagen, debe cargar los documentos de forma individual.

Esta imagen debe ser anexada en un archivo electronico con un maximo de 600
kilobytes en formato PDF multi-pdgina de la siguiente manera:

» Para los extranjeros con el documento definitivo emitido por el Ministerio de
Interior y Policia: Copia escaneada de la pdgina de identidad del pasaporte
vigente y copia escaneada del documento expedido por el Ministerio de
Interior y Policia que indica la regularizacién migratoria del trabajador. (un
archivo PDF de dos pdginas).

» Para los extranjeros con carné expedido por la Direccion General de
Migraciéon: Copia escaneada del carné de migraciéon vigente (un archivo PDF
de una pdagina).

» Para los extranjeros con visa de frabajo: Copia escaneada de la pdgina de
identidad del pasaporte vigente y copia escaneada del estampado de la
visa de tfrabajo vigente (un archivo PDF de dos pdaginas).

Una vez la solicitud haya sido digitada y el archivo PDF esté escaneado y cargado en el
SUIR, debe presionar el botdn Procesar, la TSS procederd a realizar una evaluacion visual
y si procede, emitird al ciudadano extranjero su NSS.
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Consultar sus Solicitudes de NSS Extranjeros

Para realizar sus Consultas de Estatus de NSS y generar la certificacion, deberd hacer
clic ensolicitud la opcidn Asignaciéon NSS y elegir Consulta de Estatus de Solicitud de NSS.

Para visualizar una solicitud en especifico, dar clic en la solicitud deseada, documento
expedido por Interior y Policia, Visa de trabajo o carnet expedido por la Direccion
General de Migracion.

También puede dar clic en todos y podrd ver todas sus solicitudes.

Consulta estatus de solicitud de NSS

Vs Slobud

Tigo Docurment: | Do umento emitido por Inbencr y Policia * | Mimers de Documentos | D~

Buscar  Limpiar
=) Extatan Mt oo Documents  Cpren® Mombres  Apelidos Sexs PRt WSS Mdentificador (0%  Certificacin
Trabalador .. kg . Procesado Dooumenty emiido por - - -
W00 e 19006 NS5 asonado Pt ooy paica WIOO0 Aeaaa Aaaaa wosi0n990 i Crear Camicackin
IMPORTANTE:

Una vez aprobada la solicitud, el empleador debe descargar la certificacion y entregar
una copia a su frabajador para fines de dfiliacion de su frabajador exfranjero en la
Administradora de Riesgos de Salud (ARS) y Administradora de Fondos de Pensiones
(AFP) de su preferencia.
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TESORERIA DE LA
SEGURIDAD
SOCIAL

Este documento tiene fines exclusivamente informativos y/o educativos para los usuarios del SDSS y
debe conservar la integridad de sus informaciones.
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