
lnforme de Esludios Prevlos

Conlroloci6n olquiler espoclo poro olmocenomienlo y custodlo de documenlos
Lo odminislroci6n P0blico, con el objeio de cumplir con los funciones esencioles del Estodo, llevo

consigo lo el ejercicio de lo oclividod controctuol, por lo que resulto uno lobor troscendenlol lo

Etopo Precontrocluol, dentro de lo cuol se reolizon lodos los ociuociones previos o lo

formolizoci6n del conlroto, que incluyen los foses de plonificoci6n, de preporoci6n. enlre otros,

de conformidod con el orticulo 62 y siguientes del Reglomenlo de oplicoci6n de lo Ley 340-06,

oprobodo medionte el Decrelo No. 416-23, con el objetivo de goronlizor lo conecto ejecuci6n
de los procesos de selecci6n, un mejor oprovechomiento de los recursos y uno moyor eficiencio
en lo ejecuci6n de los controtos.

Dentro de lo Fose de Plonificoci6n y Preporoci6n, se estoblece que todo procedimiento de
conlroloci6n debe estor sustentodo en esludios previos, de conformidod con polilicos,

monuoles, guios u orientociones normotivos dictodos por lo Direcci6n Generol de Controlociones
P0blicos o los regulociones especioles oplicobles ol objelo controctuol.

El objelo del presenle informe es plosmor los resullodos de los estudios previos que serdn el punlo
de portido del diseno del procedimienlo o reolizor poro lo Conlrolqci6n olquller espocio poro
olmocenomlento y cuslodio de documentos de lo TSS en cumplimiento con los estoblecido en el

Reglomenlo de oplicoci6n de lo Ley 340-06 sobre Compros y Controtociones de Bienes, Servicios,

Obros y Concesiones, oprobodo medionle el Decreto No. 416-23, y el Monuol Generol de
Procedimienlos Ordinorios de Coniroloci6n P0blico, oprobodo por lo Direcci6n Generol de
Controtociones P0blicos.

En ese senlido, se pretenden definir de formo detollodo lo necesidod o oiender, el objelo del
controto, sus corocieristicos y especificociones l6cnicos, osl como los porticuloridodes del
mercodo, coslo estimodo, enlre otros ospeclos minimos que se deben determinor respetondo
los principios de iguoldod y libre compelencio, poro el conecto diseho del procedimiento que
ser6 reolizodo por lo entidod poro solisfocer lo necesidod y logror los objelivos propueslos.

Luego de vorios gesliones de levontomienlo de informoci6n y consullos de informociones
disponibles, el ondlisis del proceso onlerior y lo volidoci6n de los condiciones de disponibilidod
de dicho producio en el mercodo, osi como producto del on6lisis de lo necesidod que se
prelende solisfocer, lenemos o bien presentor los siguientes resuliodos.

ldentificoci6n de lo necesidod y justificoci6n del proceso:

Lq Tesorerio de lo Seguridod Sociol (TSS) es uno eniidod oul6nomo y descenlrolizodo del Estodo,
odscrilo ol Ministerio de Trobojo, dotodo de personolidod jurldico y polrimonio propio, conforme
el Articulo 28 de lo Ley 8Z-01 creo el Sislemo Dominicono de Seguridod Sociol (SDSS) modificodo
por lo Ley l3-20 que forlolece lo Tesorerio de lo Seguridod Sociol (TSS) y lo Direcci6n Generol de
lnformoci6n y Defenso del Afiliodo (DIDA).

Lo Tesorerio de lo Seguridod Sociol (TSS) desempeio un popel fundomenlol en lo gesti6n
eficienle de los recursos deslinodos o goroniizor lo seguridod y bieneslor de lo pobloci6n y liene
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Lo Tesorerio de lo Seguridod Sociol conforme o su Plon Estrot6gico lnstitucionol (PEl), ho
considerodo dentro del morco del forlolecimiento institucionol lo conlroloci6n de los servicios de
olmocenomienlo y custodio de documentos, lol como se consigno en el Plon Anuol de Compros
y Coniroiociones (PACC), poro el Segundo Trimestre de este ono 2024,lo conirotoci6n de dichos
servicios, los cuoles son fundomenloles poro lo prevenci6n de riesgos que pudieron presentorse

en nuestros inslolociones y nos oyudo o cumplir con los normolivos de troiomiento orchivistico,
seguridod, conlrol de occeso y lo privocidod, disponibilidod y conlinuidod de lo instiluci6n
goronlizondo lo iniegridod fisico de los documentos.

ldentificoci6n del objelo del conlroto, su noturolezo, corocler'rslicos y sus especificociones.

Se requiere lo custodio y olmocenomiento de los documenlos poro prevenir posibles perdidos

de inlormoci6n onle incendios e inundociones por follo de un espocio odecuodo como
esloblece lo normotivo orchivistico. Medionte el proceso de compro de esios bienes se busco
ocluor de monero preventivo, odquiriendo lo custodio en un espocio con los equipos id6neos
que nos permilon occeder o lo informoci6n de formo 6gil y seguro poro conlinuor con los

operociones diorios de lo TSS.

Contidod Aclividod Comerciol Descripci6n

l l8 meses 78r 3 r804
Servicio de cust6dio de
documentos

Conforme ol levoniomiento de informoci6n poro estoblecer lo necesidod y on6lisis de eslos, se

hon delerminodo que los requisilos mlnimos con los que se debe cumplir son los especif icociones

16cnicos que se describen o continuoci6n:

Controioci6n por un perlodo de l8 meses de olquiler de olmocenomienlo y cusiodio de
documenloci6n fisico, por medio de l8 pogos Inicos mensuoles que incluyon lodos Ios servicios

requeridos en los presentes T6rminos. Este controto pod16 ser renovodo de com0n ocuerdo enire
los pories.

Los documentos se encuenlron dislribuidos en 3,500 coios de lomono 10xl2xl5. Los cuoles se

encuenlron lislos, debidomente cerrodos. Esle nomero puede vorior o medido que se voyon
produciendo documenios en lo TSS, los cuoles se ir6n odicionondo en bose ol precio de co.ios y

custodio.
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o su corgo el proceso de recoudo, distribuci6n y pogo de los cotizociones del Sislemo
Dominicono de Seguridod Sociol (SDSS), osi como del Sistemo 0nico de lnformoci6n y Recoudo
(surR).
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los porticuloridodes del mercodo, en cuonlo o c6mo y en cu6les plozos se otrece ese bien, se

preslo el servicio o se ejeculo lo obro.

An6lisis de olerlo y demondo de los bienes y 3ervlcios requeridos.

Hemos idenlificodo que en el mercodo exisien vorios proveedores que pueden ofrecer dichos
servicios en el tenitorio de lo Rep0blico Dominicono.

Por lo nolurolezo del proceso, se requiere visitor los instolociones del oferente y que odem6s en
lo propueslo t6cnico el oferente demueslre el cumplimienio de los especificociones l6cnicos
descritos en este informe de estudios previos.

Como servicios y condiciones odicionoles. se requiere:

-Los cojos custodiodos y olmocenodos deben estor en 6piimos condiciones, con los precinlos
de seguridod sellodos y en buen eslodo, osl mismo los servicios deben ofrecerse de formo
eficiente y oportuno.

Poro lo controtoci6n de los servicios requeridos, se hoce necesorio lo suscripci6n de un conlroto
que conlengo lodos los t6rminos condiciones necesorios poro uno conecto eiecuci6n de este,

con miros ol logro de los objetivos institucionoles y lo sotisfocer lo necesidod poro el regulor
ejercicio de sus operociones.

Condiclon$ de Pogo

. El pogo serd reolizodo en dieciocho (18) pogos mensuoles, cuyo gesti6n de pogo se

inicior6 uno vez recibidos conforme por lo seioro Leisso Vorgos, Divisi6n de Gesli6n
Documenlol de los bienes y servicios solicilodos, poro lo cuol lo empreso odiudicotorio
deber6 emilir uno focturo con Comprobonie Gubernomentol.

. El pogo se reolizor6 deniro de los treinlo (30) dios loboroles siguienles o lo fecho de
vencimiento de lo focluro.

. En codo focturo podr6n ser solicitodos certificociones de lo DGll y TSS o los fines de
geslionor el pogo.

. Lo empreso odjudicoiodo deber6 montenerse en lodo momento ol dio con sus

obligociones fiscoles y de seguridod sociol, poro poder recibir elpogo conespondiente.
En ese sentido. si por el no cumplimiento de estos obligociones por porie del
odiudicotorio lo Tesorerio se ve imposibililodo de recibir los ortlculos objelo de lo
presente controtoci6n, el conlroio podr6 ser rescindido dondo pie o lo odl'udicoci6n
de lo empreso que hoyo quedodo en segundo lugor o o un nuevo proceso.

. Los pogos se hor6n por tronsferencio boncorio o lo cuenlo que el proveedor lengo
regishodo en DIGECOG, por lo que poro recibir los pogos el suplidor debe encontrorse
registrodo como beneficiorio en lo Direcci6n Generol de Controtociones Poblicos y
lener cuento regislrodo. Blo cuenlo debe ser en pesos dominiconos.

. Lo Tesorerio de lo Seguridod Sociol reolizo retenci6n del lmpuesto Sobre lo Renlo de
ocuerdo con los Normos Legoles Vigenles de lo Direcci6n Generol de lmpuestos
lnternos-

Por porle de lo enlidod controtonte, lo unidod coordinodoro y ejeculoro ser6 lo Divisi6n de
Gesii6n Documentol, boio lo responsobilidod de lo Sro. lelsso M. Vorgos Rosorlo. encorgodo.

)
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El coslo eslimodo del bien, obro o servicio o conkotor, que determine el presupueslo de lo
conlrotoci5n e identifique lo porlido presupueslorio o olector,

El costo estimodo poro lo controloci6n de los servicios de custodio y olmocenomienlo de
documenlos es RDSI,530,000.01, en cuyo viriud. de conformidod con el umbrol estoblecido
medionte lo Resoluci6n No. PNP-01-2024 emilido por lo Direcci6n Generol de Controtociones
P6blicos (DGCP), lo formo id6neo poro sotisfocer lo necesidod es medionte un proceso de
compro menor, de conformidod con el orficulo 45 del Reglomenlo de oplicoci6n de lo Ley 34G
06 sobre Compros y Conlrotociones de Bienes, Servicios y Obros, oprobodo medionte Decreto
No. 416-23, el cuol se coroclerizo por ser un procedimiento simple y 6gil, ol tiempo que se
goronlizo lo tronsporencio y eficiencio, en cumplimienlo de los procedimientos estoblecidos.

Juslificoci6n del proceso

El 6xito poro cuolquier instiluci6n u empreso en lo octuolidod es montener lo informoci6n
orgonizodo y occesible. Es oqui donde enlro en iuego el dep6silo del orchivo cenlrol, uno
henomienlo clove poro olmocenor y geslionor odecuodomenie lodo lo documentoci6n
relevonle dentro de lo orgonizoci6n.

El orchivo es considerodo como el coroz6n de lo gesti6n de lo informoci6n de lo insliiuci6n yo
que contiene documenlos esencioles poro su funcionomiento, como conlrolos, focluros,
conespondencio. informes y politicos iniernos, enlre otros.

Adem6s, funciono como un reposiiorio de conocimienlo, que permite o los coloborodores
occeder o informoci6n critico cuondo lo necesiten, sin perder tiempo buscondo en diferentes
lugores.

En cuonto o lo determinoci6n del tipo de conlroto o celebror, se espero llevor o cobo uno orden
de compros que conlengo el obiefo, detolle de los iiems. condiciones y liempo de entrego,
formo de pogo. entre otros ospecios relevontes, oslcomo lo goronlio ofrecido por el proveedor
de los bienes odjudicodos.

En lo ciudod de Sonlo Domingo de Guzm6n, Disirilo Nocionol, Copitol de lo Rep0blico
Dominicono, o los cotorce (l 4) dios del mes de moyo del ono dos mil veinlicuotro l2o24l. -

M. Vorgos RosoriS!
de Gesli6n DocumenlolDivisi
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Regulociones opllcobles o los bienes, serviclos u obros.

EI orchivo Generol de lo Noci6n, AGN, es el orgonismo Esiotol oficiol que liene o su corgo lo
supervisi6n y cumplimiento de los Normos Archivlsticos Dominiconos, o nivel nocionol.


